ZASADY ZPRACOVANi OSOBNICH UDAJU

INFORMACE POSKYTOVANE SPRAVCEM

Obec Horni Police, je obci ve smyslu ustanoveni zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni).
Hlavni ¢innosti obce je péce o viestranny rozvoj svého Uzemi a o potieby svych ob¢an(; pfi pInéni
svych ukoll chrani téz verejny zajem.

Aby mohla obec vykondvat svou ¢innost, tak musi zpracovavat osobni Udaje ob¢an(, zaméstnancl
a pripadné dalsich dotéenych osob. Obec se pfi tom fidi zakonem ¢. 110/2019 sb. o zpracovani
osobnich Gdajd a Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto
Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale jen ,,GDPR").

V souladu s tim byly pfijaty Zasady zpracovani a ochrany osobnich udajd.

1. SPRAVCE OSOBNICH UDAJU:

Sprdvce je osoba, kterd urcuje Ucely zpracovani a rozhoduje o tom, jakym zptisobem budou osobni
Udaje zpracovany.

Obec: Obec Horni Police

Sidlo ufadu: nameésti Odboje 12, 471 06 Horni Police
Telefon: +420 487 861 337

Email: obecniurad@hornipolice.cz

ID datové schranky: rgubix8

2. POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Povérenec pro ochranu osobnich udaja (nékdy oznacovany jako DPO — Data Protection Officer), je
osoba, ktera ve spoluprdci s odpovédnymi osobami déla vse pro to, aby zpracovani osobnich udaju
probihalo bezpecné a v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy.

Rovnéz je to nejpovolanéjsi osoba pro vyrizovani dotaz( a Zadosti tykajicich se osobnich udaja.

Spravce v souladu s legislativou jmenoval povérence pro ochranu osobnich Gdaji:
Ing. Milan IStok

Korespondencni adresa: Stvolinky 38, 471 02 Stvolinky

telefon: 608 000 392

e-mail: istok@sbou.cz

3. UCELY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Kazdé zpracovani osobnich 4daji ma sv0j uacel. Pokud osobni Udaje nepotiebujeme,
nezpracovavame je.

Osobni Udaje zpracovavame predevsim pro zajisténi:



¢innost organti obce — cinnost zastupitelstva, rady, starosty, ¢innost komisi rady i vybor(
zastupitelstva vyZaduji zpracovani celé fady osobnich udaji pfi sestaveni podkladl pro jednani
téchto organu, jakoz i na jejich vystupu (zapisy, usneseni ...);

¢innost obce jako zaméstnavatele — pracovnépravni vztah je zejména smluvnim vztahem; toto
zpracovani tak souvisi se zpracovanim, které je nezbytné pro plnéni smluvnich povinnosti, byt
nékteré povinnosti nemaji smluvni povahu, ale vyhradné zdkonnou (napf. povinnost hradit za
zaméstnance zdravotni pojisténi);

¢innost obce jako darfnového a ucetniho subjektu — obec je Ucetni jednotkou a podle ustanoveni
§ 1 odst. 3 zdkona €. 563/1991 Sb., o Ucletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, musi vést
ucetnictvi; obec zaroven neni pouze pfijemcem dani, ale také danovym subjektem; pFi plnéni
vSech Ucetnich a danovych povinnosti ovsem dochdzi ke zpracovani mnoha osobnich udaju,
zejména téch uvedenych na danovych dokladech;

¢innost obce jako zadavatele vefejnych zakazek — zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu, stanovi pro obec celou fadu pravnich povinnosti, pfi
kterych dochazi ke zpracovanich osobnich udaji zajemcl o verejné zakazky i tretich osob, napf.
¢lenli vybérové komise;

informacni povinnosti obce — obec je vefejnym subjektem, ktery naklada s vefejnymi financemi,
je vazana celou fadou prdvnich predpist za ucelem zvySeni transparentnosti verejné spravy;
jedna se zejména o povinnost plynouci za zakona ¢. 106/1999 Sb.;

vykon organu verejné moci — obec je také orgadnem verejné moci, ktery dohlizi na dodrZovani
povinnosti v celé fadé lidskych Cinnosti.

Radu zpracovani osobnich Gdaji provadime za tcely, k nim? nevyzadujeme vés souhlas — jednd se o
zejména o zpracovani v ramci plnéni zakonnych ¢&i smluvnich povinnosti, které je nezbytné pro
splnéni ukolu provddéného ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, (napf. evidence
obyvatel, zabezpeceni skolniho vzdélavani, vedeni kroniky).

Zakladnimi pravnimi normami, kterymi se fidime jsou:

zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ten stanovi pro obce urcité ukoly, které musi
obec provadét ze zdkona pfi vykonu samostatné nebo prenesené plisobnosti;

zadkon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu, ktery resi zejména otazky
ochrany osobnosti, napf. pofizovani a zverejnovani fotografii a audiovizualnich zaznamd;

zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdéjsich predpis(, ktery fesi otazky archivace dokumentt a vyznamné tak souvisi s pravem na
vymaz osobnich Gdajd (tzv. pravem byt zapomenut), nebot po dobu zdkonné archivaéni doby
neni mozné osobni Udaje vymazat;

zakon o evidenci obyvatel — zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech

zakon o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoétti — zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpisu

zakon o kronikach obci — zakon ¢. 132/2006 Sb., o kronikach obci, ve znéni pozdéjsich predpist
zakon o socialnich sluzbach — zakon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich
predpist

zakon o zpracovani osobnich udaju — zdkon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd, ve
znéni pozdéjsich predpisli a zakon ¢. 111/2019 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti
s pfijetim zdkona o zpracovani osobnich Udaju, ve znéni pozdéjsich predpisu

zadkonik prace — zdkon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisd



* informacni zakon — zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpish

= katastralni zakon — zakon ¢. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti, ve znéni pozdéjsich predpisu

= vyhlaska €. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpisu

* adalsi pravni predpisy, které stanovi pro obce urcité povinnosti a z nich vyplyvajici povinnosti,
které musi obec provadét ze zakona zpravidla pfi vykonu prenesené plsobnosti; jednd se o
¢innosti souvisejici s dopravou, kulturou, krizovym fizenim, podnikanim, regionalnim rozvojem,
uzemnim planovanim, socialni politikou, Skolstvim, zdravotnictvim, spravedInosti, zemédélstvim
Ci Zivotnim prostredim.

4. ROZSAH NAMI ZPRACOVAVANYCH OSOBNICH UDAJU

Obec zpracovava predevsim osobni Udaje obcand.
Informace, které obec zpracovava jsou predevsim jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo,
bydlisté, telefonicky kontakt, e-mail, rodinny stav, narodnost aj. a to predevSim pro plnéni
zakonnych ukold (napf. vedeni evidence obyvatel).

U zaméstnancl (pfipadné dalSich osoby vstupujicich do pracovné-pravniho vztahu s obci) se jedna
o jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, telefonni kontakt, zdravotni pojistovna, nejvyssi
dosazené vzdélani, vypis z rejstiiku trestl, délka praxe na konkrétni pracovni pozici, délka pracovni
neschopnosti, délka oSetfovani ¢lena rodiny, délka rodicovské dovolené, délka otcovské dovolené,
pocet déti a rodna cisla déti (pro potieby dafového pfizndani), Cislo bankovniho uGctu, zdravotni
zpusobilost ¢i omezeni pro vykon povolani.

5. ZPRACOVATELE OSOBNICH UDAJU

Nékteré ukoly, neplni obec sama, ale s pomoci dalSiho zpracovatele, ktery zpracovava osobni Gdaje
z povéreni obce.

Vase osobni Udaje v této souvislosti pfedavame ke zpracovani pouze zpracovatellim, u kterych jsem
presvédceni, Ze budou zpracovavat osobni Udaje s nalezitou pédi.

V tomto pfipadé jde predevsim o dodavatele informacéniho systému ke zpracovani agend obce,
ucetnictvi, mezd, hostingu webovych stranek obce apod. Dale také poskytovatel sluzeb BOZP a PO,
knihovny ap.

6. PRIJEMCI OSOBNICH UDAJU

Osobni udaje mohou byt prfedavany dalSim spravcim jen na zdkladé zdkonem stanovenych
podminek.

Vyznamni externi prijemci osobnich udaju:

MV CR, MMR CR, MZE CR, MSMT CR, MZ CR, OSPOD, Policie CR, Krajskd hygienicka stanice, Statni veterinarni
sprava, CSI, Krajsky Gfad, Finan¢ni Gfad, Okresni sprava socidlniho zabezpeéeni, Utad prace CR, pojistovna,
bankovni Ustav, zdravotni pojistovny zaméstnanct, exekutorska komora a jiné instituce.

7. LHUTA UCHOVANI OSOBNICH UDAJU

Osobni udaje zaméstnancu, obc¢anl a dalSich osob jsou archivovany po dobu stanovenou zakonnymi
povinnostmi. Doba uloZeni je stanovena pravnimi predpisy a pro tyto ucely byl spravcem zaveden
spisovy a skartacéni rad podle kterého obec postupuje.



8. PREDAVANI OSOBNICH UDAJU DO TRETI ZEME NEBO MEZINARODNI ORGANIZACI

Osobni udaje nepredavame do zemi mimo Evropskou unii nebo Evropsky hospodarskych prostor,
ani zddné mezinarodni organizaci.

9. ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU SPRAVCEM
V ramci bezpecnosti dodrzujeme nékolik zakladnich bezpecnostnich opatreni.

Listinnd vyhotoveni dokumentl, ve kterych jsou obsazeny vase osobni Udaje, jsou uloZena v
Sanonech v uzamykatelnych spisovych skfinich nebo v uzamdéenych kanceldfich, kde nikdy
nezlstavaji bez dozoru opravnénych osob.

Ptistup k elektronickym dokumentim a datovym souborim je zabezpelen hesly v souladu s
nastavenim pristupovych prav. Zaméstnanci byli pouceni o tom, jak pracovat s prostifedky ICT
technologii.

Vsichni zaméstnanci nakladaji s osobni udaji v souladu s pfijatou smérnici o ochrané osobnich udaj.

10. JSOU OSOBNI UDAJE AUTOMATICKY VYHODNOCOVANY?

Osobni Udaje jsou zpracovavany v listinné nebo elektronické podobé neautomatizovanym
zplGsobem.

Neprovadime zadné automatizované rozhodovani.

11. PORIZOVANI AUDIOVIZUALNICH ZAZNAMU

Spravce potizuje fotografie a videa z poradanych akci za Ucelem prezentace akce, zpravodajstvi a
informovani vefejnosti o ¢innosti organizace jako verejné instituce, a to na zakladé Zakon ¢. 89/2012
Sb. Zakona obcanského (predevsim § 81) a pravniho titulu verejného zajmu dle ¢l. 6 odst. 1, pism.
e) Natizeni ¢. 679/2016 Nafizeni o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaju.

Organizace neposkytuje tfetim osobam licenci k uziti autorského dila dle zdkona ¢. 121/2000 Sb. o
pravu autorském. Pofizena videa a fotografie je mozné stahovat a uzZivat pouze v souladu s aktualné
ucinnym znénim zakona ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském. V pfipadé toho, Ze by nékdo mél zajem
stahovat obsah webovych stranek za ucelem dalSiho Sifeni ¢ rozmnozZovani, je potfeba zajistit si
souhlas dokumentovanych osob.

Organizace nenese odpovédnost za uzivani a dalsi zvefejnéni fotografii a videi tfetimi osobami.

12. COOKIES

Pojmem cookies se mysli soubory cookies a dalsi podobné technologie (napftiklad pixelové znacky,
webové signdly nebo identifikatory zafizeni), které mohou automaticky shromazdovat osobni tdaje
pfi ndvstévé webovych stranek.



Soubory cookies slouzi zejména slouzi k efektivni navigaci na webové strance anebo aplikaci, k
personalizaci, ukladani predvoleb a obecné k vylepseni uZivatelského prostfedi webové stranky.
Soubory cookies muzZete v nastaveni svého internetového prohlize¢e odmitnout, nebo si nastavit
uzivani jen nékterych.

Podrobnéjsi informace naleznete na nasich webovych strankach, kde se popisuje fungovani cookies.

13. INFORMOVANI VEREJNOSTI PROSTREDNICTVIM EMAILU NEBO SMS ZPRAV

V souvislosti se svou ¢innosti obec mizZe komunikovat s ob¢any prostfednictvim hromadnych emaild
nebo SMS zprav.

Obec rozesild informace jen na zakladé Zadosti a souhlasu obcana.

Obcan se muze prihlasit nebo odhlasit pfimo na webovych strankach nebo miiZe kontaktovat obec
a pozadat ji o registraci nebo o ukonceni registrace.

Tuto sluzbu zajistuje obec prostfednictvim externiho zpracovatele, ktery zajistuje technickou
podporu této sluzby.

Podrobnéjsi informace o zpracovani osobnich uUdaji najdete v C¢asti vénované rozesilani
informacnich zprav na nasich webovych strankach.

14. PRAVA SUBJEKTU UDAJU SOUVISEJICi SE ZPRACOVAVANIM OSOBNICH UDAJU?
V souladu s ustanovenimi ¢l. 12 az 22 nafizeni GDPR m{iZete uplatnit sva prava:

- prdvo na pfistup k osobnim udajum (¢l. 15 nafizeni GDPR) — mUzZete pozadovat informace o
tom, jaké udaje o vds zpracovavame;

- pravo na opravu osobnich udaja (¢l. 16 nafizeni GDPR) — mate pravo pozadat o opravu
neuplnych ¢i nespravnych osobnich udaju, které se vas tykaji; tim neni dotéena povinnost hlasit
zmény tykajici se osobnich Udaji a uvadét obci spravné a Uplné osobni tdaje potiebné k vykonu
prace nebo realizaci vzdélavani;

- pravo na vymaz osobnich udajt (¢l. 17 nafizeni GDPR) — v urcitych stanovenych pfipadech
mate pravo pozadovat, abychom osobni Udaje vymazali; mezi takové pfipady patfi napfiklad, ze
zpracovavané Udaje nejsou pro vySe zminéné ucely naddle potfebné; obec osobni Udaje sama
maze po uplynuti doby nezbytnosti, tj. zejména prislusné skartacni Ihity automaticky; mlzete
se svou zadosti kdykoliv na nds obratit; vase zadost pak podléha individudlnimu posouzeni (i
pfes pravo subjektu udaji na vymaz mlze mit obec povinnost ¢i opravnény zajem si osobni
udaje ponechat) a o jejim vyfizeni budete detailné informovan;

- pravo na omezeni zpracovani osobnich udaijti (¢l. 18 a 19 nafizeni GDPR) — zpracovavame vase
osobni Udaje pouze v nezbytné nutném rozsahu; pokud byste vSak méli pocit, Ze prekracujeme
vysSe stanovené ucely, pro které osobni Udaje zpracovavame, mlzZete podat Zadost, aby vase
osobni Gdaje byly zpracovavany vyhradné pro nejnutné;jsi zakonné ddvody nebo aby byly osobni
Udaje zpracovany v omezeném rezimu (pouze uchovavany), vase Zzadost pak podléhd
individualnimu posouzeni a o jejim vyfizeni budete detailné informovani;

- pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaja (¢l. 21 nafizeni GDPR) — v pfipadech
zpracovani na zakladé pravniho titulu opravnéného nebo verejného zajmu mate pravo vznést



namitku proti zpracovani; v takovém pripadé provedeme balancni test (test proporcionality),
ve kterém se porovndvaji protichidné zajmy, a na zakladé vysledku testu se vznesena namitka
vyhodnoti;

- pravo podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich Gdaji — mGZete se kdykoliv obratit s
podnétem & stiznosti ve véci zpracovani osobnich Gdajd na Ufad pro ochranu osobnich Gdajti,
se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7; vice informaci lze nalézt na webové strance
WWW.UOOU.CZ.

15. JAK MUZETE UPLATNIT SVA PRAVA?

Jednotlivd obecnd prava mlzete uplatnit pfimo u spravce.

V ptipadé konkrétnich informaci budeme pozadovat uplatnéni vaseho prava nebo podnétu pouze
pisemnou formou:

- datovou schrankou fyzické osoby (Zadatele)

- e-mailem za predpokladu pouziti elektronického podpisu prokazujici totoZznost osoby

- notarsky ovérenym podpisem Zadatele na formulafi pro uplatnéni prav subjektu udajl

- osobné do rukou spravce osobnich udaji nebo podatelny, kde Zadatel obdrzi potvrzeni o prijeti
Zadosti.

Obecné informace k uplatnéni prav:

Veskera sdéleni a vyjadreni k vami uplatnénym pravim poskytujeme bezplatné. Pokud by vsak byla
zadost zjevné nedlivodna nebo nepfimérend, zejména proto, zZe by se opakovala, jsme opravnéni si
Uctovat priméreny poplatek zohlediujici administrativni ndklady spojené s poskytnutim
pozadovanych informaci. V pfipadé opakovaného uplatnéni Zadosti poskytnuti kopii
zpracovavanych osobnich udajl si vyhrazujeme pravo z tohoto dlivodu uctovat pfiméreny poplatek
za administrativni naklady.

Vyjadreni a pfipadné informace o pfijatych opatfenich vam poskytneme co nejdfive, nejpozdéji vSak
do jednoho mésice. Lh(itu jsme opravnéni v pfipadé potieby a s ohledem na sloZitost a pocet Zadosti
prodlouZit o dva meésice. O prodlouzeni véetné uvedeni divodl vds budeme informovat.

16. Podrobnéjsi informace o zpracovani a ochrané osobnich udajd

Podrobnéjsi informace o zpracovani osobnich udajd naleznete v dokumentu ,INFORMACE O
ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU“


http://www.uoou.cz/

